

	[image: C:\Users\adem.soylemez\Desktop\logo.jpg]
	KONYA İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
İŞ TANIMI VE GEREKLERİ BELGELERİ

	
	İŞ UNVANI
	KALINTI İZLEME VE KONTROL GÖREVLİSİ

	
	BÖLÜMÜ
	HAYVAN SAĞLIĞI VE YETİŞTİRİCİLİĞİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ



İŞİN KISA TANIMI:
Bakanlık UKİP (Ulusal Kalıntı İzleme Planı) kapsamında; hayvan, hayvansal ürünler ve veteriner ilaçlar ile ilgili mevzuat hükümlerince yapılması gereken tüm iş ve işlemleri tanımlar.
GÖREV VE SORUMLULUKLARI:
· [bookmark: _GoBack]Plan kapsamında numune alınması, laboratuvara gönderilmesi, sonuçlarının değerlendirilmesi ve geri izleme çalışmalarını yürütmek.
· Hayvan ve hayvansal ürünlerde kalıntı engellenmesi ya da makul ve istenen düzeylere indirilmesi amacıyla yükümlü işletmelerin denetimlerini gerçekleştirmek. 
· İç kontrol sisteminin işleyişi ve sürekliliği ile ilgili sorumluluklarını yerine getirmek.
· Düzeltici ve önleyici faaliyet çalışmalarına katılmak.
· Yöneticisi tarafından görevlendirildiği toplantı, eğitim, komisyon ve komite vb. çalışma gruplarında yer almak. 
· Faaliyetlerine ilişkin bilgilerin kullanıma hazır bir biçimde bulundurulmasını, rapor ve benzerlerinin dosyalanmasını sağlamak, gerektiğinde konuya ilişkin belge ve bilgileri sunmak.
· Çalışma konusu ile ilgili gerekli bilgilendirmeleri yapmak.
· Şubesinde görevli olduğu konularda Alo 174, CİMER vb. veri tabanlarından gelen talepler ile gerçek ve tüzel kişi dilekçeleri gibi bildirimlere cevap vermek.
· Görev alanı ile ilgili mevzuatı düzenli olarak izlemek.
· Görev alanı ile ilgili tüm kayıt, evrak ve değerlerin korunmasından sorumlu olmak, arşiv oluşturmak ve düzenini sağlamak. 
· Görev ve sorumluluk alanındaki tüm faaliyetlerin mevcut iç kontrol tanım ve talimatlarına uygun olarak yürütülmesini sağlamak. 
· Birimin görev alanına giren konularda meydana gelebilecek standart dışı iş ve işlemlerin giderilmesi ve sürekli iyileştirme amacıyla; “Düzeltici Faaliyet” ve “Önleyici Faaliyet” çalışmalarına katılmak.
· İş sağlığı ve iş güvenliği kurallarına uymak, sorumluluğu altında bulunan ya da birlikte çalıştığı kişilerin söz konusu kurallara uymalarını sağlamak, gerektiğinde uyarı ve tavsiyelerde bulunmak.
· Yaptığı işin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alanı içerisinde gerçekleştirilen işin kalitesini kontrol etmek.
· Görev alanı ile ilgili olarak yöneticisi tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.

YETKİLERİ:
· Hayvansal ürünlerde UKİP kapsamında numune alınması, gönderilmesi ve takibinin yapılması, olası durumlarda cezai iş ve işlemlerin yürütülmesi.
· Amiri tarafından verilecek benzer yetkiler.
EN YAKIN YÖNETİCİSİ:
· Hayvan Sağlığı ve Yetiştiriciliği Şube Müdürü
ALTINDAKİ BAĞLI İŞ UNVANLARI:
· 
BU İŞTE ÇALIŞANDA ARANAN NİTELİKLER:
· 657 sayılı devlet memurları kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.
· Veteriner Hekim, Ziraat Mühendisi ya da Gıda Mühendisi gibi ilgili cetvellerde belirtilen meslek gruplarında yer almak.
· Kontrol görevlisi unvanına sahip olmak.
· Görevini gereği gibi yerine getirebilmek için gerekli iş deneyimine sahip olmak.
· İş akışı konusunda bilgi ve deneyime sahip olmak.
ÇALIŞMA KOŞULLARI:
· Mesai saatleri ve gerektiğinde mesai saatleri dışında da görev yapmak.
· Büro ve arazi ortamında çalışmak.
· Görevi gereği seyahat etmek.
· Meslek hastalıklarına yakalanma riski.
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